
山海关区总工会职工大病医疗互助

申报手续

一、互助职工本人报销的职工需提交如下材料：

1、填写《秦皇岛市职工大病医疗互助补偿金申请表》

一份；

2、填写《职工大病医疗互助申请资料签收单》一份

3、二代身份证、医保卡、个人结算型账户存折或银行

卡、门诊慢性病本复印件

4、已参加基本医疗保险的职工因疾病住院治疗的：

需提供医院出具的收费收据复印件、诊断证明复印

件、出院结算单或当地医保部门出具的结算单复印

件。已进入大病保险报销的，需提供以上资料的复

印件及大病保险结算单复印件。

5、已参加基本医疗保险的职工因慢性病产生门诊费用

的：需提供医院出具的收费收据原件、费用清单复

印件

二、互助职工家属补偿申请手续

1、填写《秦皇岛市职工大病医疗互助补偿金申请表》

一份；

2、填写《职工大病医疗互助申请资料签收单》一份

3、职工本人二代身份证复印件



4、职工配偶或子女二代身份证复印件，无身份证的需

提供户口本复印件

5、职工配偶或子女与职工本人的关系证明（如结婚证）

6、职工配偶无工作的需到当地居委会开具证明；职工

子女在校生的学校证明（加盖相关单位公章）

7、职工配偶或子女医保卡原件和复印件

8、职工本人的结算型账户存折或银行卡复印件

9、已参加城镇居民医疗保险的职工配偶或子女因疾病

住院治疗的：

需提供医院出具的收费票据复印件、诊断证明复印

件、出院结算单或当地医保部门出具的结算单复印

件。

已进入大病保险报销的，需提供以上资料的复印件

及大病保险结算单。

10、未参加城镇居民医疗保险的职工配偶或子女因疾病

住院治疗的：

需提供医院出具的收费票据原件、诊断证明原件、出

院记录原件、费用清单原件、全部病例原件

三、若职工因疾病死亡，必须增加以下资料

1、医学死亡证明

2、火化证明

3、户口注销证明



4、授权委托书及受托人身份证件复印件

5、受益人与参加互助职工的关系证明

6、受益人身份证件复印件

四、未参加基本医疗的，必须增加以下资料

1、病例原件

2、费用清单原件

3、必须是医保部门定点医疗机构的住院医疗费用

请于每周四下午 3：00-5：00 将报销材料报送至行政中

心 A 座 216 室；咨询电话：5136220


